
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH  
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
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Kính gửi: Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TPHCM.
Tôi tên là: Trần Thế Sơn                                                Nam, Nữ: Nam
Môn giảng dạy: Lý thuyết Gầm, TT Động Cơ Cơ Bản, TT Động Cơ Xăng, TT Ô tô, TT Hệ Thống Truyền Lực Trên Ô Tô, Hướng dẫn Đồ án học phần 2.
Chức danh nghề nghiệp: Giảng viên                Hạng: III           Mã số: V.07.01.03
Bậc: 1               Hệ số lương: 2,34
Tôi thực hiện chế độ tập sự từ ngày 01 tháng 10 năm 2018 đến ngày 30 tháng 9 năm 2019 (12 tháng).
Nay tôi tự nhận xét về kết quả tập sự trong thời gian qua như sau:
1. Việc thực hiện quy định của Luật Viên chức về quyền, nghĩa vụ của viên chức, những việc viên chức không được làm
a. Quyền của viên chức: Quy định tại Điều 11 đến Điều 15 Luật Viên chức.

- Về hoạt động nghề nghiệp: Được bảo đảm  trang bị,  thiết bị và các điều kiện làm việc; được đào tạo, bồi dưỡng nâng cao trình độ chính trị, chuyên môn,  nghiệp vụ; được quyết định vấn đề mang tính chuyên môn gắn với công việc hoặc nhiệm vụ được giao; được quyền từ chối thực hiện công việc hoặc nhiệm vụ trái với quy định của pháp luật; được hưởng các quyền khác về hoạt động nghề nghiệp theo quy định của  pháp luật.

- Về tiền lương và các chế độ liên quan đến tiền lương: Được trả lương tương xứng với vị trí việc làm, chức danh nghề nghiệp, chức vụ quản lý và kết quả thực hiện công việc hoặc nhiệm vụ được giao; được hưởng phụ cấp và chính sách ưu đãi; tiền làm thêm giờ, tiền thưởng, tiền làm đêm, công tác phí và chế độ khác; được xét nâng lương theo quy định của pháp luật và quy chế của đơn vị  sự nghiệp công lập.

- Về nghỉ ngơi: Được nghỉ phép, nghỉ lễ, nghỉ việc riêng theo quy định của pháp luật; đối với lĩnh vực sự nghiệp đặc thù, viên chức được nghỉ việc và hưởng lương theo quy định của pháp luật; được nghỉ không hưởng lương trong trường hợp có lý do chính đáng và được sự đồng ý của người đứng đầu đơn vị sự nghiệp công lập.

- Về hoạt động kinh doanh và làm việc ngoài thời gian quy định:  Được ký hợp đồng vụ, việc với cơ quan, tổ chức, đơn vị khác mà pháp luật không cấm nhưng phải hoàn thành nhiệm vụ được giao và có sự  đồng ý của người đứng đầu đơn vị sự nghiệp công lập. Được  hoạt động nghề nghiệp ngoài thời gian làm việc quy định trong hợp đồng làm việc; góp vốn nhưng không tham gia quản lý, điều hành công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần, công ty hợp danh, hợp tác xã, bệnh viện tư, trường học tư  và tổ chức nghiên cứu khoa học tư, trừ trường hợp pháp luật có quy định khác.

- Ngoài ra, viên chức được khen thưởng, tôn vinh, được tham gia hoạt động kinh tế xã hội; hưởng chính sách ưu đãi về nhà ở…; trường hợp bị thương hoặc chết do thực hiện công việc hoặc nhiệm vụ được giao thì được xét hưởng chính sách như thương binh hoặc được xét để công nhận là  liệt sĩ theo quy định của pháp luật.
b. Viên chức có nghĩa vụ: Được quy định tại các Điều 16, Điều 17,  Điều 18 Luật Viên chức.

- Chấp hành đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước; có nếp sống lành mạnh, trung thực, cần, kiệm, liêm, chính, chí công vô tư; thực hiện đúng các quy định, nội quy, quy chế làm việc của đơn vị sự nghiệp công lập; tu dưỡng, rèn luyện đạo đức nghề nghiệp, thực hiện quy tắc ứng xử của  viên chức…

- Trong hoạt động nghề nghiệp, có nghĩa vụ  thực hiện công việc hoặc nhiệm vụ được giao bảo đảm yêu cầu về thời gian và chất lượng; thường xuyên học tập nâng cao trình độ, kỹ năng chuyên môn, nghiệp vụ.

Thực hiện tốt các quy định của luật viên chức.
2. Việc nắm vững cơ cấu tổ chức, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, nội quy, quy chế làm việc của đơn vị và chức trách, nhiệm vụ của vị trí việc làm được tuyển dụng 

Chấp hành tốt các nội quy, quy chế làm việc của Trường;
Nắm vững chương trình đào tạo, quy định chế độ công tác của giảng viên.
3. Việc tự trau dồi kiến thức và rèn luyện năng lực, kỹ năng chuyên môn, nghiệp vụ theo yêu cầu của vị trí việc làm được tuyển dụng
Trình độ chuyên môn kỹ năng nghiệp vụ vị trí việc làm. Hiện viên chức tập sự đang trong thời gian chuẩn bị bảo vệ luận văn thạc sỹ chuyên ngành.
a. Học tập để đáp ứng tiêu chuẩn nghiệp vụ tại vị trí công tác 
· Đã thi đạt trong kỳ thi “Đào tạo chứng chỉ nghề 3/5” tại trường Cao Đẳng kỹ nghệ II. Ngày thi 19 và 20/10/2018 và đang đợi cấp chứng chỉ.

· Đã thi đạt trong kỳ thi “Đánh giá cấp chứng chỉ kỹ năng thực hành nghề cho nhà giáo dục nghề nghiệp” tại trường Cao Đẳng kỹ nghệ II. Ngày thi 19 và 20/12/2018 và đang đợi cấp chứng chỉ.

· Đã học xong và tham gia kì thi lớp “Giảng viên chính” để hiểu rõ hơn về ngành nghề cũng như từ đó phục vụ tốt hơn cho công việc giảng dạy.

b. Học tập chuyên môn, nghiệp vụ 
-  Tham gia chương trình tập huấn Electude (Đính kèm file chương trình). Học tại trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng ngày 5/12/2018.

· Tham gia sáng kiến kinh nghiệm “Thi công mô hình cắt bổ bầu trợ lực phanh áp thấp” để phục vụ cho công tác giảng dạy cho Giáo viên và Sinh viên.

Việc giải quyết, thực hiện công việc của vị trí việc làm được tuyển dụng
Thực hiện tốt các nhiệm vụ được giao;
Giao tiếp thân thiện và hòa nhã với đồng nghiệp và học sinh, sinh viên;
Do kinh nghiệm và nghiệp vụ sư phạm còn hạn chế nên khi xử lý các tình huống phát sinh còn lúng túng, thiếu nhạy bén.

Trong học kỳ 1: 
· Giảng dạy theo lịch được phân công;
· Là cố vấn học tập lớp 18C1-CNO18;
· Đã phục hồi và cho nổ máy lại bình thường động cơ Nissan A15;
· Đã biên dịch xong sách hướng dẫn sử dụng máy “Cân bằng động bánh xe” để khi học tập Sinh viên có quy trình làm cho đúng và thành thạo;
· Đã tham gia vào các hoạt động Đoàn Khoa, Trường để cùng Khoa thực hiện các công tác mà nhà Trường đề ra.

Trong học kỳ 2:

· Giảng dạy theo lịch được phân công;
· Hướng dẫn đồ án học phần 2;
· Phụ sắp xếp Hội đồng tốt nghiệp khóa 16;
· Đăng ký tham gia “Thực tập doanh nghiệp” trong học kỳ II để tăng kiến thức thực tế và thao tác thành thạo hơn để phục vụ giảng dạy;
· Lên khung máy Nissan A15 cho hoàn chỉnh;
· Lập quy trình tháo ráp hộp số thường và hộp số tự động và in ra để cho Sinh viên thao khảo trong quá trình học tập;
· Phụ Tổ làm lịch giảng dạy học kì 1 năm 2019-2020;
· Thực hiện công tác sữa chửa hè năm 2019.

………………,  ngày  ……… tháng ………  năm ………
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